STAJ ISLEMLERI IS AKIS SURECI

SUREC STAJ AKIS SEMASI SORUMLULAR
NO
STAJA BASLAMADAN
1 Belirli donemlerde {iniversitemiz tarafindan acilan Is Saghigi ve Giivenligi Kursu’ na katilarak staj leili Osrenci
yapilabilmesi i¢in zorunlu olan belge alinir. g &
2 Staj yapilacak isletme veya kurum 6grenci tarafindan belirlenerek ilgili boliimiin web sayfasindan leili Osrenci
ZORUNLU STAJ FORMU temin edilir. sie
3 Zorunlu staj formunda yer alan “(")greni{nvve Staj Bilgileri” ve “Niifus ve Adres Kayit Bilgileri”ni
iceren Ogrenciye ait bilgiler doldurularak OGRENCI tarafindan imzalanir. (Fotograf yapistirilir.) fgili Ogrenci
4 Zorunlu staj formu ilgili Béliimiin BOLUM BASKANI’na imzalatilir. Ilgili Ogrenci+ Boliim
Baskani
5 Béliim Baskani tarafindan imzalanan belge STAJ YAPILACAK KURUM /ISLETME tarafindan staj | . .. 5 )
yapilan yer bilgileri doldurularak imzalanir, onaylanir. Ilgili Ogrenci+
Isletme/Kurum
6 Staj yapilacak kurum /isletme'ye imzalatilip onaylatilan belge ve Is Saglhig1 ve Giivenligi belgesi ile | Ilgili Ogrenci + Boliim
birlikte ilgili boliimiin STAJ KOMISYON BASKANI'na imzalatilir. Staj Komisyonu
7 Staj komisyonu baskani tarafinda imzalanan zorunlu staj formu, is kazasi ve meslek hastaligina karsi ileili Orenci + Fakiilte
sigortalanmasi, sigorta primlerinin O6denmesi amaciyla “GERCEKLESTIRME YETKILISI” Sgkre te%i

(FAKULTE SEKRETERI)’ ne imzalatilir.




Tiim imzalart 1slak imzah sekilde tamamlanan belge, e-devletten veya SGK'dan temin edebileceginiz
MUSTEHAKLIK BELGESI (Provizyon Belgesi) ile birlikte staj baslamadan 6nce 20 giin dncesine
kadar ilgili Boliim Sekreterligine elden teslim edilir.

Ilgili Ogrenci

Staja baslama tarihinden dnce ilgili boliim sekreterliginden SGK GIRIS BELGE'sinin 2 (iki) kopyasi
1slak imza karsiligr teslim alinir. (Bir kopyast staja baglamadan staj yapilacak isletme/kuruma teslim
edilir, diger kopyasi staj bitiminde staj sinavinda degerlendirilmek iizere staj dosyasiyla birlikte staj
komisyonuna teslim edilir.) (SGK sistemi en erken 1 ay Oncesinden staj giris belgesi veri giriglerine
izin vermektedir.)

Ilgili Ogrenci + Boliim
Sekreterligi

STAJA BASLARKEN VE STAJ SIRASINDA

10

Staja baslarken SGK GIRIS BELGESI (bir kopyas1), PERFORMANS FORMU (béliim web sitesi)
, STAJ DEVAM CIZELGESI (bsliim web sitesi) 6grencinin staj yapacagi kurum/isletmeye 6grenci
tarafindan teslim edilir.

Ilgili Ogrenci +

Isletme /Kurum

11

STAJ DOSYASI ve EKLERI web sitesinden indirilerek yonetmelige uygun bigimde doldurulup (
grafik, resim vs materyaller...) staj yapilan isyeri/kurumdaki sorumlu Kkisiye imzalatip
miihiirlettirilir. Staj dosyas1 ilgili Boliimiin Staj Komisyonu'na 6grenci tarafindan dersler basladiktan
sonra ilgili boliimiin belirledigi tarihte teslim edilir.

Ilgili Ogrenci +
Isletme/Kurum

STAJ BITTIGINDE

12

Staj yapilan isletme/kurum tarafindan doldurulan PERFORMANS FORMU ve STAJ DEVAM
CIZELGESI kapal1 zarfta elden 6grenci tarafindan veya Staj yapilan kurum tarafindan kargo ile
gonderilerek ilgili boliimiin Staj Komisyonuna teslim edilir

Ilgili Ogrenci+ Boliim
Staj Komisyonu

13

Staj bitiminde SGK CIKIS BELGESI Boliim Sekreterliginden teslim alinir. Staj dncesi temin edilen
SGK GIRIS BELGESI ile birlikte staj komisyonuna staj smavinda degerlendirilmek iizere 6grenci
tarafindan teslim edilir.

Igili Ogrenci + Boliim
Staj Komisyonu+ Bdliim
Sekreterligi







